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SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
PORTARIA N° 154, DE 14 DE SETEMBRO DE 2004

_ A SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO DO MI-
NISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no
uso da atribuicdo que lhe confere o art. 1°, inciso IV, da Portaria MP
n° 30, de 16 de marco de 2000, tendo em vista o disposto na Lei
Municipal n°® 413, de 8 de setembro de 1986, dterada pela Lei
Municipal n° 423, de 9 de junho de 1987, resolve:

Art. 1° Recusar a doag&o, com encargo, que pretende fazer o
Municipio de Janallba, Estado de Minas Gerais, a Unido, do imovel
rura congtituido por terreno com 160,824%a, situado no local de-
nominado “Fazenda Mosquito”, naquele Municipio, objeto da Trans-
crico n® 23.663, do Livro 3-R, Folha n° 288, do Cartério do Registro
de Iméveis da Comarca de Montes Carlos, no Estado de Minas
Gerais. A presente recusa se faz em conformidade com os elementos
que integram o Processo n° 10680.003333/1993-23.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua pu-
blicag&o.

ALEXANDRA RESCHKE

PORTARIA N° 155, DE 14 DE SETEMBRO DE 2004

_ A SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO, DO MI-
NISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO no
uso da atribuicgo que Ihe confere o art. 1°, inciso |, da Portaria MP n°
30, de 16 de marco de 2000, resolve:

Art. 1° Autorizar a reversdo, ao Municipio de Rio Grande,
Estado do Rio Grande do Sul, dos iméveis congtituidos de terrenos
com é&reas de 21.626,66m?, 5.464,50m2, 6.503,46m?2 e 7.125,00m2,
designadas de édreas 01, 02, 03 e 04, respectivamente, totalizando
40.719,62m?, situadas nas Ruas Dom Bosco, Castro Alves e Mauricio
Sobrinho, Bairro Hidréaulica, naguele Municipio, com as caracteris-
ticas e confrontagbes constantes das Matriculas n® 17.351, 17.352,
17.353 e 17.354, Livro n° 2, do Cartério de Registro de Imdveis
daquela Comarca. A presente reversdo € realizada em conformidade
com o art. 3° da Lei Municipal n° 3.565, de 1° de dezembro de 1980,
e 0 art. 3° da Lei Municipal n° 3.583, de 20 de fevereiro de 1981,
bem como os demais elementos que integram 0 Processo n°
11080.004902/96-96.

Art. 2° A Procuradoria-Geral da Fazenda Naciona repre-
sentard a Unido nos atos relativos a reversdo de que trata a presente
Portaria, cabendo a Secretaria do Patriménio da Unido - SPU, do
Ministério do Plangiamento, Orcamento e Gestéo, a lavratura do
respectivo termo.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da sua pu-
blicag&o.

ALEXANDRA RESCHKE

Ministério do Trabalho e Emprego

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 483, DE 15 DE SETEMBRO DE 2004

O MINISTRO DE ESTADO DO TRABALHO E EMPRE-
GO, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 4° do Decreto n°
5.063, de 3 de maio de 2004, resolve:

Art. 1° Aprovar os Regimentos Internos dos érgdos deste
Ministério, na forma dos Anexos | a VIII desta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

Art. 3° Revogam-se as Portarias n® 765, 766, 767, 768, 769
e 770, de 11 de outubro de 2000, publicadas no Di&rio Oficia da
Unido, Secéo 1, de 13 de outubro de 2000.

RICARDO BERZOINI
ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DO GABINETE

CAPITULO |

DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 1° O Gabinete, 6rgao de assisténcia direta e imediata ao
Ministro de Estado, tem por competéncia:

| - assistir a0 Ministro de Estado em sua representagdo po-
litica e social, ocupar-se das relagdes plblicas e do preparo e des-
pacho do seu expediente pessoal;

Il - acompanhar o andamento dos projetos de interesse do
Ministério, em tramitacdo no Congresso Nacional;

Il - providenciar o atendimento a&s consultas e aos reque-
rimentos formulados pelo Congresso Nacional;

IV - providenciar a publicagdo oficia e a divulgagdo das
matérias relacionadas com a érea de atuagdo do Ministério;

V - supervisionar as atividades relacionadas com o Conselho
Nacional de Imigracao;

V1 - exercer outras atribui¢fes que lhe forem cometidas pelo
Ministro de Estado; e

VIl - assigtir a0 Ministro de Estado nos assuntos de co-
operagdo e assisténcia técnica internacionais.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO

Art. 2° O Gabinete - GM tem a seguinte estrutura orga-
nizacional:

1. Coordenagdo de Andlise Técnica - CAT

2. Coordenacéo do Cerimonial - CERIM

3. Coordenagdo da Agenda Ministerial - CAM

4. Coordenacdo-Geral do Gabinete - CGG

4.1. Coordenagdo de Protocolo e Documentagéo - CPD

4.1.1. Divisdo de Controle de PublicacGes de Atos Nor-
mativos - DICPAN

4.2. Coordenagéo de Execucdo Orgamentéria e Financeira -
CEOF

4.3. Coordenagdo de Apoio Administrativo - CAA

4.4. Coordenagdo de Gestdo Interna - CGIN

5. Coordenagdo-Geral de Imigragéo - CGlg

5.1. Coordenacéo de Andlises - COAN

5.2. Divisdo de Protocolo, Cadastro e Atendimento ao PU-
blico - DIPAC

5.3. Divisdo de Estudos e Avaliagéo - DIAV

6. Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM

6.1. Coordenagdo de Plangjamento da Comunicagdo -
CPLAC

6.1.1. Divisdo de Publicidade e Publicagbes - DIPUB

6.1.1.1. Servico de Publicidade - SEPUB

6.1.1.2. Servico de PublicagBes - SEPUL

6.1.2. Divisdo de Pesquisa - DIPES

6.1.2.1. Servico de Resenha - SERES

6.2. Divisdo de Imprensa - DIMP

6.2.1. Servico de Divulgacdo - SEDIV

6.3. Divisdo de Redacdo de Assuntos Internos - DIRAINT

6.4. Divisdo de Redacdo de Assuntos Externos - DIRAEX

7. Assessoria Internacional - ASSINT

7.1. Coordenagdo de Assuntos Internacionais - CAl

7.2. Divis@o de Organismos Internacionais - DIORIN

7.3. Divisdo de Intercambio e Cooperagdo Técnica - DIN-
COTEC

7.4. Divisdo de Assuntos Socios Laborais - DIASL

7.5. Servico de Apoio Administrativo e Documentagdo -
SAADOC

8. Assessoria Parlamentar - ASPAR

8.1. Divisdo de Andlise e InformagOes Legislativas - DIA-
LEG

8.1.1. Servico de Registro de InformagGes - SERINF

8.1.2. Servico de InformagBes a Parlamentares - SEPAR

8.2. Divisdo de Acompanhamento das Atividades da Camara
dos Deputados - DIACAMP

8.3. Divisdo de Acompanhamento das Atividades do Senado
Federal - DIASEN

8.4. Divisdo de Acompanhamento das Atividades do Con-
gresso Nacional - DIACONG

Art. 3° O Gabinete sera dirigido por Chefe de Gabinete; as
Assessorias por Chefe de Assessoria; a Coordenacdo-Geral por Co-
ordenador-Geral; as Coordenag6es por Coordenador; e as Divisdes e
Servicos por Chefe.

Art. 4° Os ocupantes das funcBes previstas no art. 3° seréo
substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por servidores por eles
indicados e previamente designados, na forma da legislacdo espe-
cifica

CAPITULO Il _

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 5° A Coordenagdo de Andlise Técnica compete:

| - analisar e promover a revisdo nos expedientes sujeitos a
despachos do Chefe de Gabinete e do Ministro de Estado;

Il - acompanhar a tramitac&o dos expedientes de interesse do
Ministério junto a Presidéncia da Republica e a outros 6rgdos pU-
blicos; e

Il - orientar as unidades do Ministério, no que se refere a
elaboracéo de expedientes e atos normativos nos padroes oficiais.

Art. 6° A Coordenacdo do Cerimonial compete:

| - plangjar, coordenar e controlar a execugdo das atividades
de cerimonial do Gabinete;

Il - assistir a0 Ministro de Estado em sua representacéo
social, mediante a organizagdo de sua agenda de compromissos e
preparacéo de sua participagdo em eventos;

Il - participar do planejamento, organizacdo e acompanha-
mento de viagens do Ministro de Estado, bem como assessorélo em
seus deslocamentos no Brasil e no exterior; e

IV - preparar a recepcdo das autoridades a serem recebidas
pelo Ministro de Estado.

Art. 7° A Coordenagdo da Agenda Ministerial compete:

| - assistir a0 Chefe de Gabinete no preparo do expediente
pessoal e da pauta de despachos do Ministro de Estado;

Il - coordenar, acompanhar e controlar as atividades de apoio
logistico necessé&rio a preparacdo da agenda oficial do Ministro; e

Il - manter e controlar o cadastro dos pedidos de audién-
cia

Art. 8 A Coordenagio-Geral do Gabinete compete super-
visionar, orientar e controlar as atividades relacionadas a comuni-
cacdo administrativa, administracdo de pessoal, material, patriménio,
Servigos gerais e execucdo orcamentéria e financeira do Gabinete.

Art. 9° A Coordenacdo de Protocolo e Documentacdo com-
pete coordenar e acompanhar a execugdo das atividades pertinentes a
comunicagdo administrativa, tramitagdo de documentos, arquivos e
registros de expedientes e, especificamente:

| - coordenar as atividades de recebimento, distribui¢do, con-
trole, expedicdo e arquivo de correspondéncias, documentos e en-
comendas,

Il - organizar as informagdes para fins de pesquisa;

Il - promover a classificago da documentagéo de interesse
do Gabinete;

IV - acompanhar e controlar a publicagdo de atos admi-
nistrativos do Gabinete; e

V - controlar o recebimento, a expedicdo e a distribui¢cdo das
mensagens dos sistemas de comunicago.

Art. 10. A Divisdo de Controle de Publicagdo de Atos Nor-
mativos compete:

| - preparar e providenciar a publicacdo de atos adminis-
trativos do Gabinete; e

Il - executar as atividades de recebimento, a expedi¢do e a
distribui¢dio das mensagens dos sistemas de comunicaggo.

Art. 11. A Coordenagdo de Execucdo Orcament&ria e Fi-
nanceira compete:

| - coordenar, controlar, orientar, acompanhar e executar as
atividades relacionadas a execugdo orcamentéria e financeira do Ga-
binete;

Il - elaborar a proposta orcamentéria do Gabinete e suas
alteragOes;

Il - executar as atividades relacionadas a emissdo de pas-
sagens e didrias do Gabinete e da Consultoria Juridica;

IV - propor ao ordenador de despesas a concessdo de su-
primento de fundos e acompanhar sua aplicagdo e prestagdo de con-
tas; e

V - elaborar a prestagdo de contas anual referente a execugao
orcamentéria e financeira do Gabinete.

Art. 12. A Coordenacdo de Apoio Administrativo compete:

| - coordenar a execucdo das atividades de digitacdo, me-
canografia e reprografia;

Il - controlar a distribui¢do de Diério Oficial, revistas, jornais
e periédicos do Gabinete; e

Il - receber, controlar e encaminhar ao setor competente as
contas telefonicas fixas e celulares do Gabinete.

Art. 13. A Coordenagdo de Gestdo Interna compete coor-
denar e acompanhar a execugdo das atividades relativas a gestéo de
pessoal, material, patrimoénio, informética e servicos gerais do Ga-
binete, em articulagiio com os 6rgéos setoriais do Ministério.

Art. 14. A Coordenagdo-Geral de Imigracdo compete pla-
nejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades relacionadas a
autorizacdo de trabalho a estrangeiros, a contratac@o ou transferéncia
de brasileiros para trabalho no exterior, bem como prestar apoio
técnico e administrativo nas atividades de suporte a0 Conselho Na-
cional de Imigragéo.

Art. 15. A Coordenacdo de Andlises compete:

| - andlisar os pedidos relativos a autorizacdo de trabalho a
estrangeiros,

Il - coordenar e acompanhar as atividades relacionadas ao
processo de chamada de mao-de-obra estrangeira em carater tem-
porério, permanente e em continuidade, bem como a contratagdo ou
transferéncia de brasileiros para trabalho no exterior; e

Il - coordenar as andlises dos pedidos de prorrogagdo do
prazo de estada, transformacdo de visto e mudangas de empregador
advindos do Ministério da Justica

Art. 16. A Divis8o de Protocolo, Cadastro e Atendimento ao
Pdblico compete:

| - controlar os processos de chamada de méo-de-obra es-
trangeira e de contratacdo ou transferéncia de brasileiros para trabalho
no exterior e demais processos no ambito de competéncia da Co-
ordenacéo-Gerd;

Il - informar os interessados sobre a legislacéo e os pro-
cedimentos para chamada de méo-de-obra estrangeira e contratagéo
ou transferéncia de brasileiros para trabalho no exterior; e

Il - prestar apoio técnico e administrativo aos trabalhos do
Conselho Nacional de Imigragao.

Art. 17. A Divisao de Estudos e Avaliagdo compete:

| - elaborar estudos sobre a participagdo do imigrante no
processo de desenvolvimento social, cultural e econdmico do Pais,
contratagdo ou transferéncia de brasileiros para trabalho no exterior
bem como estudos de interesse do Conselho Naciona de Imigracéo;
e

Il - avaliar as atividades exercidas no ambito da Coorde-
nacéo-Geral, segundo orientagdes do Coordenador-Geral.

Art. 18. A Assessoria de Comunicacdo Social compete pla-
nejar, orientar, controlar e supervisionar a execugao das atividades de
comunicagdo social do Ministério, unidades descentralizadas e en-
tidade a ele vinculada, observadas as diretrizes do 6rgdo responsavel
pela Comunicagdo Social da Presidéncia da RepUblica.

Art. 19. A Coordenacdo de Plangjamento da Comunicagéo
compete:

| - subsidiar a definicio de estratégias de divulgagdo das
acoes e servicos do Ministério;

Il - coordenar a execucdo das agBes de publicidade ins-
titucional e legal do Ministério, bem como a editoracdo e a pu-
blicagdo técnica e institucional;

Il - acompanhar, junto a midia em geral, a formacdo de
opinido publica relativa a0 Ministério e seus 6rgéos; e

IV - coordenar e acompanhar as atividades administrativas
da Assessoria.

Art. 20. A Divisdo de Publicidade e Publicagdes compete:

| - executar as acOes de publicidade institucional e legal do
Ministério, em conformidade com a legislagdo especifica;

Il - acompanhar a editoragdo das publicacbes técnicas e ins-
titucionais do Ministério; e

Il - solicitar a aquisic&o e controlar a distribuicéo de jornais,
revistas e periodicos, de natureza geral e técnica

Art. 21. Ao Servico de Publicidade compete:

| - elaborar material de apoio destinado & publicidade ins-
titucional e legal do Ministério; e
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Il - analisar e acompanhar a contratagdo de agéncias de
publicidade e a realizagao de campanhas publicitarias institucionais e
de servigos.

Art. 22. Ao Servico de PublicagBes compete:

| - receber, avaliar e acompanhar a demanda de servigos de
edicdo das publicagdes técnicas e ingtitucionais do Ministério; e

Il - executar as atividades relativas a aquisi¢ao e distribuicéo
de periddicos, de natureza geral e técnica, para as unidades do Mi-
nistério.

Art. 23. A Divisio de Pesquisa compete:

| - pesquisar, selecionar e anadliisar matérias e noticias di-
vulgadas na midia relativas a Ministério, ou de seu interesse, com
vistas a0 acompanhamento da opinido publica; e

Il - organizar e manter arquivo de assuntos de interesse do
Ministério captados na imprensa.

Art. 24. Ao Servico de Resenha compete elaborar, reproduzir
e distribuir a resenha de noticias jornaisticas de interesse do Mi-
nistério. .

Art. 25. A Divisdo de Imprensa compete:

| - promover a articulagdo do Ministério com a midia em
geral, com vistas a divulgagdo das agdes da Pasta;

Il - copidescar textos jornalisticos e técnicos destinados a
informar e orientar a midia e o publico com relacdo as atividades do
Ministério; e

Il - produzir e divulgar as publicacdes editadas pela As-
sessoria de Comunicagdo Social.

Art. 26. Ao Servico de Divulgagdo compete:

| - produzir e copidescar textos jornalisticos; e

Il - coletar e redigir matérias, junto aos 6rgdos do Ministério,
para as publicagOes editadas pela Assessoria de Comunicagdo So-
cial.

Art. 27. A Divisio de Redagso de Assuntos Internos com-
pete:

| - redigir e copidescar textos para o publico interno; e

Il - colaborar com a Assessoria de Comunicagdo Social na
preparacéo de textos.

Art. 28. A Divisdo de Redagdo de Assuntos Externos com-
pete:

| - redigir, supervisionar e copidescar textos para o publico
externo; e

Il - colaborar com a Assessoria de Comunicagdo Social na
preparacéo de textos.

Art. 29. A Assessoria Internacional compete planegjar, orien-
tar, supervisionar e acompanhar os temas relacionados a érea in-
ternacional de interesse do Ministério e, especificamente:

| - subsidiar o Ministro de Estado na elaboragdo da politica
internacional dos assuntos de competéncia técnica do Ministério, ob-
servada a politica externa brasileira;

Il - coordenar e apoiar a participagdo de representantes do
Ministério em féruns, organismos e entidades internacionais vincu-
lados a sua érea de competéncia;

Il - conduzir assuntos pertinentes a organismos e féruns
internacionais, entidades e governos estrangeiros, em temas de in-
teresse do Ministério;

IV - coordenar e supervisionar as atividades de caréter in-
ternacional, em articulagdo com os demais 6rgdos do Ministério, em
estrita observancia aos ditames da politica externa brasileira;

V - andlisar as solicitagdes de afastamento do Pais de ser-
vidores do Ministério e entidade a ele vinculada; e

VI - encarregar-se da traducdo de expedientes de origem
estrangeira do Gabinete.

Art. 30. A Coordenagdo de Assuntos Internacionais com-
pete:

| - plangar e coordenar a execucdo de programas e acles
vinculados a érea internacional;

Il - acompanhar a execugdo orcamentaria do setor;

Il - fornecer as informagBes relativas ao acompanhamento
das agoes e programas do plano plurianual, no &mbito da Assessoria
Internacional;

IV - promover a articulagdo das agbes e programas em de-
senvolvimento no ambito da area internacional do Ministério; e

V - coordenar as atividades relativas a administragdo de
pessoal da Assessoria Internacional.

Art. 31. A Divisdo de Organismos Internacionais compete:

| - elaborar os relatdrios sobre convengdes e recomendagdes
da OIT e responder aos questionamentos formulados pelos 6rgéos de
controle da referida Organizagdo e outros organismos internacio-
nais;

Il - levantar dados que subsidiem a elaborag&o dos relatorios
sobre as convengdes da OIT e outros organismos internacionais;

Il - acompanhar, em conjunto com a Assessoria Parlamen-
tar, a tramitagdo no Congresso Nacional de expedientes relativos a
area internacional;

IV - manter os 6rgdos técnicos do Ministério informados
sobre os assuntos relativos a OIT e outros organismos e entidades
internacionais;

V - coordenar a consulta sobre temas da agenda internacional
junto as representaces de trabalhadores e empregadores;

VI - coordenar a elaboracdo e edicdo de publicacles re-
lacionadas as agdes, atividades e programas da agenda internacional
do Ministério e de organismos e entidades internacionais;

VIl - representar o Ministério em Conselhos, Comissdes e
foruns nacionais e internacionais vinculados ou relativos a organis-
mos internacionais; e

VIII - acompanhar o desenvolvimento de programas e ati-
vidades realizados por organismos e entidades internacionais, ana-
lisando as possibilidades de vinculagdo desses com &reas de com-
peténcia do Ministério.

Art. 32. A Divisio de IntercAmbio e Cooperagio Técnica
compete:

| - propor, viabilizar e acompanhar atividades e programas de
cooperagdo e intercAmbio com governos estrangeiros, organismos e
entidades internacionais,

Il - colaborar com as éreas técnicas do Ministério no pla-
nejamento, organizagdo e realizacdo de eventos de cardter interna-
cional realizados no Pais;

Il - divulgar eventos de caréter internacional;

IV - emitir parecer técnico quanto a viabilidade e opor-
tunidade da participacdo de servidores do Ministério em cursos, pa-
lestras, seminérios e outros eventos de &mbito internaciondl;

V - andisar e adotar as providéncias necessarias para a
participacdo de servidores do Ministério em programas de pos-gra-
duagdo no exterior, cursos, palestras e outros eventos internacionais;
e

VI - manter registro da participagdo de representantes do
Ministério em eventos no exterior.

Art. 33. A Divisdo de Assuntos Sdcios Laborais compete:

| - acompanhar, junto as diversas &reas do Ministério das
RelagBes Exteriores, 0s assuntos relativos a area de competéncia do
Ministério;

Il - coordenar as agBes do Programa Brasil, Género e Raca,
relativo a implementag&o da Convencéo 111 da OI T, que dispde sobre
a discriminagdo no emprego e na profisséo; e

Il - participar de seminérios e reunides dos Comités Na-
cionais que visem a preparagdo da participagdo do Brasil em cupulas
e conferéncias internacionais da Organizacdo das Nagdes Unidas -
ONU.

Art. 34. Ao Servigo de Apoio Administrativo e Documen-
tacdo compete:

| - receber, identificar, registrar, classificar, encaminhar, or-
ganizar e controlar todo o acervo documental da Assessoria Inter-
nacional;

Il - executar as atividades de administracdo de material,
patriménio e servigos gerais da Assessoria Internacional;

Il - acompanhar atividades de editoracdo eletrdnica e re-
prografia de materiais relacionados a area internacional;

IV - providenciar a concessdo de passagens e didrias dos
servidores da Assessoria; e

V - fornecer o apoio logistico necesséario ao funcionamento
da Assessoria.

Art. 35. A Assessoria Parlamentar compete supervisionar,
orientar e controlar as atividades relacionadas ao acompanhamento de
matérias |egislativas e outros assuntos de interesse do Ministério junto
a0 Poder Legislativo.

Art. 36. A Divisdo de Andlise e Informagtes Legidativas
compete:

| - solicitar as éreas técnicas do Ministério e a entidade a ele
vinculada parecer sobre os projetos de lei de interesse do Ministério
em tramitago no Poder Legidativo;

Il - analisar, compatibilizar e providenciar o encaminhamen-
to de pareceres a Presidéncia da Republica ou as liderangas do Go-
verno na Camara dos Deputados e no Senado Federal;

Il - providenciar o atendimento aos requerimentos de in-
formagdes do Poder Legidlativo em articulagdo com os demais 6rgaos
do Ministério;

IV - submeter aos 6rgaos técnicos os pleitos de informagéo
de parlamentares e providenciar o respectivo atendimento;

V - preparar, consultando os 6rgéos técnicos, 0 posiciona
mento conclusivo do Ministério sobre matérias de seu interesse, em
fase de sang@o presidencial;

VI - examinar e compatibilizar os subsidios fornecidos pelos
Orgéos técnicos sobre as proposicoes legidativas ou pleitos de par-
lamentares;

VII - realizar estudos e andlises sobre a agdo parlamentar;

VIII - desenvolver e manter atualizado sistema informatizado
de pronunciamentos parlamentares sobre assuntos da area de com-
peténcia do Ministério;

IX - desenvolver e manter atualizado arquivo sobre o perfil
dos parlamentares;

X - desenvolver e manter atualizado sistema informatizado
de acompanhamento de proposicoes legislativas de interesse do Mi-
nistério e de requerimentos de informagoes;

XI - elaborar relatérios sobre 0 andamento de projetos de lei,
pleitos e pronunciamentos dos parlamentares;

X1l - providenciar ainterligacdo dos servigos informatizados
da Assessoria Parlamentar com outros congéneres; e

X1l - examinar e propor alternativas que permitam a ra-
cionalizagdo e o melhor aproveitamento dos sistemas de informagdes
disponiveis.

Art. 37. Ao Servico de Registro de InformacBes compete
manter atualizados os arquivos sobre os perfis, a atuagéo legislativa
de parlamentares e as proposi¢Oes legidativas de interesse do Mi-
nistério.

Art. 38. Ao Servico de Informagdes a Parlamentares compete
desenvolver e manter atualizado banco de dados para acompanha-
mento dos pedidos de informagdo e pleitos dos parlamentares no
ambito do Ministério.

Art. 39. A Divisdo de Acompanhamento das Atividades da
Cémara dos Deputados compete:

| - acompanhar 0 andamento de matérias, proposicoes e
pronunciamentos de interesse do Ministério, em plendrio, comissdes
permanentes e comissdes especiais,

Il - providenciar o encaminhamento de documentos de in-
teresse do Ministério, gerados na Cémara dos Deputados, as res-
pectivas éreas técnicas,

Il - encaminhar solicitacGes de deputados e prestar-lhes es-
clarecimentos e informacfes sobre matérias de competéncia do Mi-
nistério;

IV - manter os contatos necessarios ab bom andamento das
matérias de interesse do Ministério em tramitagdo na Camara dos
Deputados;

V - acompanhar as autoridades do Ministério e da entidade a
ele vinculada em visitas e audiéncias na Camara dos Deputados,
prestando-lhes o apoio necessério; e

VI - elaborar simulas e andlises didrias sobre as atividades
legidativas e parlamentares de interesse do Ministério.

Art. 40. A Divisdo de Acompanhamento das Atividades do
Senado Federal compete:

| - acompanhar o andamento de matérias, proposicOes e
pronunciamentos de interesse do Ministério no Senado Federal, em
plenério, comissies permanentes e comissdes especiais,

Il - providenciar o encaminhamento de documentos de in-
teresse do Ministério, gerados no Senado Federal, as respectivas areas
técnicas,

Il - encaminhar solicitagdes de senadores e prestar-lhes es-
clarecimentos e informagdes sobre matérias de competéncia do Mi-
nistério;

IV - manter os contatos necessérios ao bom andamento das
matérias de interesse do Ministério em tramitacdo no Senado Fe-
deral;

V - acompanhar as autoridades do Ministério e da entidade a
ele vinculada em visitas e audiéncias no Senado Federal, prestando-
Ihes 0 apoio necessério; e

VI - elaborar simulas e andlises diérias sobre as atividades
legislativas e parlamentares de interesse do Ministério.

Art. 41. A Divisdo de Acompanhamento das Atividades do
Congresso Nacional compete:

| - acompanhar 0 andamento de matérias, proposicdes e
pronunciamentos de interesse do Ministério no &mbito do Congresso
Nacional, em plendrio e comissdes especiais;

Il - providenciar o encaminhamento de documentos de in-
teresse do Ministério, gerados no Congresso Nacional para as res-
pectivas éreas técnicas,

Il - manter os contatos necessarios a0 bom andamento das
matérias de interesse do Ministério em tramitagdo no Congresso Na-
ciona; e

IV - elaborar simulas e andlises diérias sobre as atividades
legidativas e parlamentares de interesse do Ministério no ambito do
Congresso Nacional.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 42. Ao Chefe do Gabinete incumbe:

| - assistir a0 Ministro de Estado em suas viagens e des-
locamentos, bem como em sua representacéo politica e social;

Il - plangjar, dirigir, orientar e coordenar a execugdo das
atividades do Gabinete; e

Il - desempenhar outras atividades que |he sejam atribuidas
pelo Ministro de Estado.

Art. 43. Aos Chefes de Assessoria, aos Coordenadores-Ge-
rais, aos Coordenadores, aos Chefes de Divisdo e de Servicos in-
cumbe plangjar, dirigir, coordenar e orientar a execugdo das ati-
vidades de suas respectivas unidades e exercer outras atribui¢des que
Ihes forem cometidas em suas éreas de competéncia.

CAPITULOV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 44. Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicagéo
deste Regimento Interno serdo solucionados pelo Chefe de Gabi-
nete.

ANEXO I

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA EXECUTIVA

CAPITULO | R

DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 1° A Secretaria Executiva, 6rgdo de assisténcia direta e
imediata a0 Ministro de Estado, compete:

| - auxiliar o Ministro de Estado na formulagéo de politicas
publicas, na definicdo de diretrizes e programas e na implementacdo
de agdes da area de competéncia do Ministério;

Il - assistir a0 Ministro de Estado na supervisdo e coor-
denacdo das atividades das Secretarias integrantes do Ministério e da
entidade a ele vinculada;

111 - supervisionar e coordenar as atividades de organizacdo e
modernizacdo administrativa, bem como as relacionadas com os sis-
temas federais de planegjamento e de orgamento, de contabilidade, de
administraggo financeira, de administragéo dos recursos de informa-
¢do e informética, de recursos humanos e de servigos gerais;

IV - supervisionar as atividades disciplinares e de correi¢cdo
desenvolvidas no &mbito do Ministério e de suas unidades descen-
tralizadas,

V - supervisionar as atividades relacionadas com o Conselho
Curador do Fundo de Garantia do Tempo de Servico; e

VI - coordenar, no ambito do Ministério, a elaboracdo de
proposicoes legislativas sobre matéria trabalhista ou correlata.

Parégrafo Unico. A Secretaria Executiva exerce, ainda, a fun-
¢80 de 6rgdo setoria dos Sistemas de Pessoal Civil da Administragéo
Federal - SIPEC, de Administracdo dos Recursos de Informagéo e
Informética - SISP, de Servicos Gerais - SISG, de Plangjamento e de
Orcamento Federal, de Contabilidade Federal e de Administracéo
Financeira Federal, por intermédio da Subsecretaria de Planejamento,
Orgcamento e Administrag&o.
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