SECRETARIO (Lei 7.377/85)

TECNICO EM SECRETARIADO

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

02 (duas) vias de requerimento* devidamente preenchidas (legiveis e sem rasuras);
Cépia autenticada (ou Original e Copia) da Cédula de Identidade (RG);

Copia autenticada (ou Original e Cépia) do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Cépia autenticada (ou Original e Cépia) do numero, série e qualificacdo civil da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Cépia autenticada (ou Original e Copia) da Certiddo de Casamento (se houver
alteracdo de nome);

Copia autenticada (ou Original e Cdpia) de Comprovante de Residéncia (conta de
agua, luz ou telefone);

Cépia autenticada (ou Original e Copia) do Diploma (para registro DEFINITIVO) ou
Historico Escolar com Certificagdo de Concluséo + Termo de Compromisso* (para
registro PROVISORIO) do Curso Téchico em Secretariado de nivel médio;

Carteira de Trabalho para a anotacéo do registro.

* 0s modelos para preenchimento estéo disponiveis para download nesta pagina.

SECRETARIO EXECUTIVO

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

02 (duas) vias de requerimento* devidamente preenchidas (legiveis e sem rasuras);
Cépia autenticada (ou Original e Copia) da Cédula de Identidade (RG);

Copia autenticada (ou Original e Cépia) do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Cépia autenticada (ou Original e Copia) do numero, série e qualificacdo civil da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Cépia autenticada (ou Original e Coépia) da Certiddo de Casamento (se houver
alteracédo de nome);

Cépia autenticada (ou Original e Cépia) de Comprovante de Residéncia (conta de
agua, luz ou telefone);



- Copia autenticada (ou Original e Copia) do Diploma (para registro DEFINITIVO) ou
Certiddo de Conclusdo + Termo de Compromisso* (para registro PROVISORIO) de
Curso Superior de Secretariado Executivo reconhecido na forma da Lei;

- Carteira de Trabalho para a anotacéo do registro.

* 0s modelos para preenchimento estéo disponiveis para download nesta pagina.
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